GHSEHKLINIK

Med. Praxiskoordinator/in / Praxismanager/in /
Standortleiter/in 80-100%

Standort: Zurich, Kanton Zirich / Schweiz
Arbeitspensum: 80-100%
Stellenantritt: nach Vereinbarung

Die Sehklinik ist eine spezialisierte Augenklinik mit drei Standorten im Kanton Zurich
(Wetzikon, Zurich und Meilen). Seit Uber 25 Jahren begleiten wir unsere Patientinnen
und Patienten von der ersten Abklarung bis zur Nachkontrolle, in der Augenheilkunde
und der plastischen Lidchirurgie.

In dieser Rolle Ubernehmen Sie Verantwortung — flr einen Standort, fur ein Team und
fur reibungslose Ablaufe im klinischen Alltag. Sie arbeiten nah an der Medizin, nah am
Team und nah an den Patientinnen und Patienten. Wenn Sie Fihrung nicht als Titel,
sondern als Haltung verstehen, sind Sie bei uns richtig.

AUFGABEN:

e Operative Leitung eines Standorts: Tagesablauf und Qualitatssicherung

e Fldhrung und Begleitung des Praxisteams im Alltag

e Empfang und Betreuung der Patientinnen und Patienten, persdnlich und
telefonisch

e Durchfuhrung ophthalmologischer Voruntersuchungen: Visusprufung,
Tonometrie, OCT und Perimetrie

e Assistenz bei Sprechstunden, intravitrealen Injektionen und kleineren Eingriffen

e Terminmanagement, Patientendokumentation und Korrespondenz

e Schnittstellenfunktion zwischen Arzteschaft, Administration und den anderen
Standorten

e Mitarbeit an standortlibergreifenden Projekten und Ablaufen



GHSEHKLINIK

QUALIFIKATIONEN:

e Mehrjahrige Erfahrung in einer vergleichbaren Funktion, als Praxismanagerin,
Praxiskoordinatorin oder Standortleiterin

e Kenntnisse in der Ophthalmologie von Vorteil

e Erste Fuhrungserfahrung oder ausgepragter Wille, Verantwortung zu
ubernehmen

e Strukturierte, selbstandige Arbeitsweise und hohe Zuverlassigkeit

e Kommunikationsstarke und Freude am Umgang mit Menschen

e Fliessende Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Schweizerdeutsch von
Vorteil)

WAS WIR BIETEN:

o Geregelte Arbeitszeiten, kein Nacht- oder Wochenenddienst

e Eine Schlusselrolle mit Gestaltungsspielraum

e Modernes Arbeitsumfeld mit neuester Diagnostiktechnologie

e Uberschaubares Klinikumfeld mit starkem Teamzusammenhalt

e Fachliche und organisatorische Weiterentwicklung, standortlbergreifend

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
BEWERBUNG

Wenn Sie Teil eines Teams sein mochten, das Augenheilkunde mit Sorgfalt und
Engagement betreibt, und dabei selbst gestalten wollen, freuen wir uns auf lhre
vollstandigen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse und Motivationsschreiben) per Mail an
personal@sehklinik.ch.



